
 

Encodage de coordonnées 

Merci de bien vouloir respecter ces règles lorsque vous encodez des nouvelles affiliations et modifiez les 
coordonnées de membres existants via l'application 'Webclub'. 

Champ Valeur Remarque 

Nom DUMONT Tout en majuscules, sauf pour les noms à particules 
(de BELDER par exemple). 

Prénom Bénédicte Uniquement la première lettre en majuscules. 

Ne pas oublier les accents. 

Ne pas oublier le trait d'union pour les prénoms 
composés. 

Adresse Rue du Marché, 125 bte 14 Majuscule au début. 

Ecrire 'Rue', 'Avenue', 'Boulevard', … en entier. 
N'utiliser des abréviations que lorsque c'est vraiment 
nécessaire, c'est-à-dire que si vous ne parvenez pas 
encoder toute l'adresse parce que le nombre de 
caractères maximum est atteint. Dans ce cas, utiliser 
les abréviations suivantes : 

• Rue  ne pas abréger 
• Chaussée Chée 
• Chemin Chem. 
• Square Sq. 
• Place Pl. 
• Boulevard Bd 
• Avenue Av. 

Nom de la rue : première lettre en majuscules, reste 
en minuscules. 

Mettre une virgule avant le numéro. 

Mettre le numéro après le nom de la rue. 

CP 4000 Uniquement des chiffres. 

Localité LIEGE Tout en majuscules. 

Tél. 04/211.11.11 Pour les numéros belges : ne pas oublier le "slash" (/) 
et les points. 

Seuls les chiffres, le "slash" (/) et les points sont 
autorisés. 

Pour les numéros étrangers : 00<préfixe pays><préfixe 
région><numéro>. Ne pas mettre d'espaces. 
Exemple : 0033147435252 
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