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1. Introduction

La nouvelle version du module de gestion des teams est en ligne. Ce module permet aux coaches accrédités d'une part de créer une fiche TEAM valable sans limite dans le temps et modifiable à tout moment et d'autre part d'inscrire les joueurs faisant partie de leur(s) team(s) à un ou plusieurs tournois sur base de leur nom/prénom ou de leur n° d’affiliation sans devoir entrer le code PIN de chacun des joueurs et sans devoir entrer les disponibilités de chacun.

Les inscriptions/modifications/ajouts/annulations sont possibles tant que les inscriptions en ligne ne sont pas clôturées.

Le principe d'accès a changé par rapport à l'ancienne version. Dans la version actuelle, il faut en effet créer une fiche par team et indiquer le coach principal et les éventuels coaches supplémentaires. Le coach principal d'un team peut, après-coup, donner accès à d'autres coaches. Les coaches supplémentaires éventuels peuvent, quant à eux, également demander un accès à un team existant.

2. Demander une accréditation coach

Pour pouvoir utiliser la gestion des teams sur tournoi.org, vous devez d'abord demander une accréditation en tant que coach. Vous devez pour cela procéder comme suit :

1. Connectez-vous à Internet.

2. Allez sur www.tournoi.org.

3. Connectez-vous à 'Mon tournoi.org' en entrant votre n° d'affiliation et votre code PIN dans la zone de login sur la droite de la page d'accueil de tournoi.org.

4. Cliquez sur 'Accréditation coaches' dans le coin supérieur droit de l'écran.

5. Sélectionnez l'option 'Créer un nouveau team', puis cliquez sur le bouton 'Continuer'.

Si vous sélectionnez un team existant, un mail est envoyé au responsable du team en question pour qu'il vous ajoute en tant que coach de ce team.

6. Complétez les informations du team : infos générales, horaires par défaut, coach principal et coach(es) supplémentaire(s) éventuel(s).
Vous pouvez passer d'un champ à l'autre en cliquant sur la touche <Tab>.

Les champs suivis d'une * sont des champs obligatoires.
Pour les horaires par défaut, le format est hh:mm. Ces horaires seront proposés par défaut pour tous les joueurs du team que vous inscrirez à des tournois. Vous pourrez encore modifier les horaires de chaque joueur inscrit après-coup.
Pour le coach principal et le(s) coach(es) supplémentaire(s), vous devez d'abord les rechercher sur base de leur n° d'affiliation ou de leur nom/prénom, puis sélectionner la personne adéquate si plusieurs personnes répondent au(x) critère(s) entré(s) et cliquer sur le bouton 'OK'. La personne sélectionnée s'affiche alors à hauteur de 'Coach principal'/'Coach(es) supplémentaire(s)'.
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7. Une fois les données complétées, cliquez sur le bouton 'Envoyer la demande'.

Votre demande est alors soumise à l'approbation de l'A.F.T. L'approbation est faite dans les 24 heures les jours ouvrables.

Une fois la demande approuvée, lorsque vous vous connectez à 'Mon tournoi.org', vous trouvez, sous 'Zone Coach', le(s) team(s) pour le(s)quel(s) vous avez demandé une accréditation avec les liens 'Fiche' et 'Inscrire'.
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En cliquant sur 'Fiche', vous pouvez modifier et/ou compléter les données du team (enregistrées lors de la demande d'accréditation). Voir 4 Modifier les données d'un team. Vous pouvez également donner accès à d'autres coaches. Voir 5 Donner accès à d'autres coaches.
En cliquant sur 'Inscrire', vous pouvez inscrire les joueurs de votre team à des tournois. Voir 6 Inscrire des élèves à un tournoi en tant que coach.
3. Demander une accréditation à un team existant

Une fois qu'un team est créé, les autres coaches du team peuvent demander un accès à ce team. Pour cela, il faut procéder comme suit :

8. Connectez-vous à Internet.

9. Allez sur www.tournoi.org.

10. Connectez-vous à 'Mon tournoi.org' en entrant votre n° d'affiliation et votre code PIN dans la zone de login sur la droite de la page d'accueil de tournoi.org.

11. Cliquez sur 'Accréditation coaches' dans le coin supérieur droit de l'écran.

12. Sélectionnez un team existant, puis cliquez sur le bouton 'Continuer'.

Un mail est envoyé au responsable du team en question pour qu'il vous ajoute en tant que coach de ce team.

Une fois que vous êtes enregistré comme coach d'un team, lorsque vous vous connectez à www.tournoi.org, vous trouvez, sous 'Zone Coach' dans 'Mon tournoi.org', le(s) team(s) au(x)quel(s) vous avez accès en tant que coach avec les liens 'Fiche' et 'Inscrire'.
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En cliquant sur 'Fiche', vous pouvez modifier et/ou compléter les données du team (enregistrées lors de la demande d'accréditation). Voir 4 Modifier les données d'un team.
En cliquant sur 'Inscrire', vous pouvez inscrire les joueurs de votre team à des tournois. Voir 6 Inscrire des élèves à un tournoi en tant que coach.

4. Modifier les données d'un team

Une fois que vous êtes accrédité comme coach principal ou supplémentaire d'un team, vous pouvez modifier les données du team. Vous devez pour cela procéder comme suit :

13. Connectez-vous à Internet.

14. Allez sur www.tournoi.org.

15. Connectez-vous à 'Mon tournoi.org' en entrant votre n° d'affiliation et votre code PIN dans la zone de login sur la droite de la page d'accueil de tournoi.org.

16. Cliquez sur 'Fiche' à hauteur du ou d'un des team(s) au(x)quel(s) vous avez accès en tant que coach.

17. Modifiez et/ou complétez les informations du team : infos générales, horaires par défaut, coach principal et coaches supplémentaires éventuels.

Vous pouvez passer d'un champ à l'autre en cliquant sur la touche <Tab>.

Les champs suivis d'une * sont des champs obligatoires.

Pour les horaires par défaut, le format est hh:mm. Ces horaires seront proposés par défaut pour tous les joueurs du team que vous inscrirez à des tournois. Vous pourrez encore modifier les horaires de chaque joueur inscrit après-coup.

Pour le coach principal et le(s) coach(es) supplémentaire(s), vous devez d'abord les rechercher sur base de leur n° d'affiliation ou de leur nom/prénom, puis sélectionner la personne adéquate si plusieurs personnes répondent au(x) critère(s) entré(s) et cliquer sur le bouton 'OK'. La personne sélectionnée s'affiche alors à hauteur de 'Coach principal'/'Coach(es) supplémentaire(s)'.

18. Une fois les données modifiées/complétées, cliquez sur le bouton 'Sauver le team'.

19. Si vous ne devez plus travailler dans tournoi.org, cliquez sur 'Déconnecter' dans le coin supérieur droit de l'écran.

5. Donner accès à d'autres coaches
Une fois qu'un team est créé, d'autres coaches peuvent demander une accréditation pour un des teams existants. Une fois la demande envoyée, le coach principal du team reçoit un mail lui signalant que <Prénom> <Nom> <n° d'affiliation> a demandé une accréditation en tant que coach pour le team <nom du team>.

Si le coach principal accepte sa demande, il doit l'enregistrer comme coach du team en procédant comme suit :
20. Connectez-vous à Internet.
21. Allez sur www.tournoi.org. 
22. Connectez-vous à 'Mon tournoi.org' en entrant votre n° d'affiliation et votre code PIN dans la zone de login sur la droite de la page d'accueil de tournoi.org.

23. Sous 'Zone Coach' dans 'Mon tournoi.org', cliquez sur 'Fiche' à hauteur du team pour lequel le coach a demandé une accréditation.

Vous arrivez sur la fiche du team.

24. A hauteur de 'Coach(es) supplémentaire(s)', entrez le n° d'affiliation ou le nom et le prénom du coach à ajouter, puis cliquez sur 'Recherche'.

25. Sélectionnez le coach auquel vous voulez donner une accréditation, puis cliquez sur 'OK'.

Le coach en question apparaît alors sous 'Coach(es) supplémentaire(s)' sur la gauche de l'écran.

26. Répétez les étapes 5 et 6 pour tous les coaches à ajouter.
27. Cliquez sur le bouton 'Sauver le team'.
Lorsque le coach en question se connectera à tournoi.org, il aura les mêmes droits que vous.
6. Inscrire des élèves à un tournoi en tant que coach
Une fois que vous êtes accrédité comme coach, vous pouvez inscrire les joueurs de votre (vos) team(s) à des tournois sur base de leur n° d'affiliation ou de leur nom/prénom sans devoir entrer leur code PIN et sans devoir encoder les disponibilités de chacun.
Pour inscrire un joueur de votre (d'un de vos) team(s) à un tournoi, vous devez procéder comme suit :

28. Connectez-vous à Internet.

29. Allez sur www.tournoi.org.

30. Connectez-vous à 'Mon tournoi.org' en entrant votre n° d'affiliation et votre code PIN dans la zone de login sur la droite de la page d'accueil de tournoi.org.

31. Cliquez sur 'Inscrire' à hauteur du ou d'un des team(s) au(x)quel(s) vous avez accès en tant que coach et pour lequel vous voulez inscrire un joueur.

32. Sélectionnez le club organisant le tournoi auquel vous voulez inscrire un joueur, puis cliquez sur le bouton 'OK'.

33. Sélectionnez le tournoi auquel vous voulez inscrire un joueur, puis cliquez sur le bouton 'OK'.

34. Recherchez le joueur que vous voulez inscrire en tapant son n° d'affiliation ou son nom et son prénom, puis en cliquant sur le bouton 'OK'.

Si un seul joueur répond au(x) critère(s) entré(s), sa fiche s'affiche à l'écran.

Si plusieurs joueurs répondent au(x) critère(s) entré(s), sélectionnez le joueur à inscrire, puis cliquez sur le bouton 'OK'. Sa fiche s'affiche alors à l'écran.

35. Indiquez éventuellement à hauteur de 'Autre tournoi' si le joueur en question participe à un autre tournoi.

36. Cliquez sur le bouton 'OK'.

37. Sélectionnez la catégorie dans laquelle vous voulez inscrire le joueur, puis cliquez sur le bouton 'OK'.

38. Modifiez éventuellement les disponibilités du joueur.

Par défaut, ce sont les disponibilités enregistrées sur la fiche du team qui sont affichées.

39. Indiquez éventuellement une remarque et si le joueur en question participe à un autre tournoi.

40. Cliquez sur le bouton 'Terminer' ou sur le bouton 'Terminer et inscrire dans une autre catégorie'.

41. Si vous avez cliqué sur le bouton 'Terminer', vous arrivez dans l'écran suivant :
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Vous pouvez alors inscrire le joueur dans une autre catégorie, modifier ses disponibilités ou supprimer son inscription dans une catégorie.

Si vous avez cliqué sur le bouton 'Terminer et inscrire dans une autre catégorie', sélectionnez l'autre catégorie dans laquelle vous voulez inscrire le joueur, puis cliquez sur le bouton 'OK'. Modifiez éventuellement les disponibilités du joueur en question, puis cliquez sur le bouton 'Terminer' ou sur le bouton 'Terminer et inscrire dans une autre catégorie'.

42. Si vous devez inscrire d'autres joueurs, répétez les étapes 7 à 14 pour tous les joueur à inscrire.

43. Si vous ne devez plus inscrire de joueur et que vous ne devez plus travailler dans tournoi.org, cliquez sur 'Déconnecter' dans le coin supérieur droit de l'écran.

44. Une fois les joueurs inscrits, vous pouvez revenir sur leur(s) inscription(s) en cliquant sur 'Fiche' sous 'Zone coach' dans 'Mon tournoi.org'. Vous pouvez alors les inscrire dans une autre catégorie, modifier leurs disponibilités ou supprimer une inscription.

































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































